Zarzadzenie nr CKPiR.021.9.2023
z dnia 21 wrzesnia 2023 roku

Dyrektora
Centrum Kultury, Promocji i Rekreacji w Zielonkach

w sprawie: organizacji gazety ,Wiadomosci Lokalne Gminy Zielonki”, zasad przyjmowania
Zlecen reklamowych oraz cennika reklam.

Na podstawie § 5 ust. 1 Statutu Centrum Kultury, Promocji i Rekreacji w Zielonkach oraz art.
25 ust. 5 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe Dz. U. 1984 Nr 5 poz. 24,
zarzgdzam, co nastepuje:

Dziat I. Postanowienia ogdline

§ 1. Centrum Kultury, Promociji i Rekreacji w Zielonkach wydaje gazete ,Wiadomosci Lokalne
Gminy Zielonki”.

§ 2. Uzyte w niniejszym zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Dyrektor — Dyrektor Centrum Kultury, Promociji i Rekreacji w Zielonkach;

2) dziat promocji — dziat promocji, informacji i wspotpracy Centrum Kultury, Promociji
i Rekreacji w Zielonkach;

3) gazeta — Wiadomosci Lokalne Gminy Zielonki;

4) wydawca — Centrum Kultury, Promocji i Rekreacji w Zielonkach;

5) siedziba redakcji — siedziba redakcji znajdujgca sie przy ul. Krakowskie Przedmiescie
116, pokoj 301, 32-087 Zielonki, tel. 285 08 50 wew. 301, tel. kom. 573 444 234;

6) siedziba wydawcy — siedziba wydawcy znajdujgca sie przy ul. Ks. Jana Michalika 2A,
32-087 Zielonki, tel. 12 665 10 87.

§ 3. Wydania gazety sg bezptatne.
§ 4. Gazeta jest kwartalnikiem.
§ 5. Gazeta jest wydawana w formacie B5.
Dziat Il. Redakcja gazety

§ 6. W skiad redakcji gazety wchodzg wszyscy pracownicy dziatu promocji oraz (po
zatwierdzeniu przez redaktora naczelnego):
1) inni pracownicy wydawcy,
2) osoby wypetniajgce w gazecie:
a) wolontariat,
b) staz,
c) praktyki
przez okres nie diuzszy niz czas trwania umowy, ktorg zawarli z wydawca.

§ 7. 1. Pracami redakcji kieruje redaktor naczelny.
2. Redaktora naczelnego gazety powotuje Dyrektor sposrdd pracownikéw dziatu promocii.

§ 8. Na wniosek redaktora naczelnego Dyrektor moze powota¢ zastepce redaktora naczelnego
sposrod pracownikéw dziatu promocgiji.

§ 9. 1. Czlonkowie redakcji mogg postugiwac sie legitymacjg prasowa.
2. Na legitymacji prasowej musi znajdowac sie imie i nazwisko jej wtasciciela, podpis wydawcy
oraz data wydania.
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Dziat lll. Zasady przyjmowania zlecen reklamowych

Rozdziat 1. Przepisy ogélne

§ 10. Przyjmowanie zlecen reklamowych oraz zamieszczanie reklam w gazecie nastepuje na
podstawie niniejszego zarzgdzenia, oraz przepiséw obowigzujgcego prawa.

§ 11. 1. Odpowiedzialnosc¢ za tres¢ reklam ponosi reklamodawca.

2. W przypadku, gdyby w wyniku zamieszczenia reklamy w gazecie wydawca poniost
jakakolwiek szkode zwigzang z zaspokojeniem roszczen osob, ktérych prawa zostaly
naruszone na skutek zamieszczenia reklamy (w tym w szczegdlnosci autorskie prawa
majgtkowe, prawa pokrewne, prawa wiasnosci przemystowej lub prawa osobiste),
reklamodawca bedzie zobowigzany naprawi¢ takg szkode w catosci, nie wykluczajgc zwrotu
kosztow postepowan prawnych, Kkosztéw zastepstwa procesowego oraz innych
uzasadnionych wydatkéw poniesionych przez wydawce w zwigzku
z zaspokojeniem roszczen osob trzecich.

§ 12. 1. Wydawca zastrzega sobie prawo do odmowy zamieszczenia reklam, w
szczegdlnosci mogacych negatywnie wptyngé na charakter gazety, wizerunek lub renome
wydawcy i gminy Zielonki, ktérej wydawca jest jednostkg organizacyjna, jak rowniez reklam
niezgodnych z prawem lub naruszajgcych prawa osob trzecich.

2. Wydawca, swiadomy swojej spotecznej misji, nie publikuje reklam podmiotéw, ktére swoim
dziataniem mogg narazi¢ czytelnikow na szkode.

3. Wydawca, chcac pozosta¢ neutralnym politycznie, nie publikuje roéwniez reklam
wyborczych.

4. Odmowa moze nastgpi¢ po przekazaniu ogtoszenia, niezaleznie od przyjecia wczesniej
Zlecenia reklamowego.

5. Wydawca zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia zlecenia reklamowego bez podania
przyczyny, bez ponoszenia jakiejkolwiek odpowiedzialnosci z tego tytutu.

6. Zastrzega sie prawo do fgczenia numerdéw i przesuwania terminéw wydania oraz modyfikaciji
rozmiaru reklamy, bez ponoszenia jakiejkolwiek odpowiedzialnosci z tego tytutu.

Rozdzial 2. Zlecenie zamieszczenia reklamy

§ 13. 1. Zaméwienie powierzchni reklamowej w gazecie jest mozliwe po uprzednim podpisaniu
umowy wspotpracy i dostarczeniu jej drogg mailowg na adres wiadomoscilokalne@wp.pl albo
do siedziby redakciji.

2. Umowa wspotpracy jest wazna przez 5 lat i stanowi informacje dla wydawcy o danych, na
ktére wystawiana jest faktura VAT jednoczes$nie upowaznia wydawce do wysytania ofert
reklamowych wydawcy.

3. Na umowie wspdtpracy powinny by¢ zawarte aktualne dane reklamodawcy, te same dane
powinny wynikac z przelewu i znajdg sie rowniez na fakturze.

3. Umowa wspotpracy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 14. 1. Reklamy sg zamieszczane w gazecie na podstawie zlecen reklamowych.

2. Zlecenie reklamy przekazywane jest drogg mailowg i przesytane przez reklamodawce na
adres: wiadomoscilokalne@wp.pl, wystane z adresu email wskazanego w umowie
wspotpracy.

3. Potwierdzeniem rezerwacji powierzchni reklamowej jest odpowiedz przestana przez
pracownika dziatu promociji zawierajgca informacje o przyjeciu zlecenia.

§ 15. 1. Do zlecenia reklamowego nalezy zatgczy¢ materiat reklamowy, dostarczony przez
reklamodawce, gotowy do zamieszczenia w gazecie.
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2. Wydawca przyjmuje materiaty:
1) o rozdzielczosci min. 300 dpi drogg mailowa lub na nosnikach pamieci;
2) w formatach: PNG, JPG, EPS lub TIF albo ogtoszenia tekstowe;
3) o wymiarach:
a) 21cm x 14 cm — w przypadku 1 strony reklamy,
b) 14 cm x 10,5 cm — w przypadku % strony reklamy,
¢) 11,5 cm x 7 cm — w przypadku Y4 strony reklamy,
d) 7cm x5 cm —w przypadku 1/8 strony reklamy.
3. Wydawca w pierwszej kolejnosci preferuje reklamy o wiekszych rozmiarach.
4. Materiat reklamowy moze by¢ przekazany w uzgodnionym terminie, nie pézniej niz dwa
tygodnie od ztozenia zlecenia.
5. W nadzwyczajnych przypadkach, termin o ktérym mowa w ust. 4 moze zosta¢ skrocony,
jednak musi przypadac¢ najpozniej na dzien zamknigcia wydania gazety.

Rozdziat 3. Warunki Ptatnosci

§ 16. 1. Zaptata za zamieszczenie reklamy w gazecie nastepuje w formie przedptaty przed
najblizszg edycjg na konto wydawcy w ciggu 7 dni od dnia przyjecia zlecenia reklamy.
2. Po wykonaniu ustugi wydawca wystawia fakture VAT.

§ 17. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg redaktora naczelnego, zaptata moze zostaé
dokonana w formie faktury przelewowej z 14 dniowym terminem ptatnosci.

§ 18. W przypadku zaméwienia reklamy na caty rok wydawca moze wystawic¢ fakture proforma.
Rozdzial 4. Reklamacje

§ 19. 1. Reklamacje nalezy sktada¢ w formie pisemnej w siedzibie wydawcy, w terminie 7 dni
od daty otrzymania gazety.

2. Reklamacja powinna zawiera¢ udokumentowany opis wad lub usterek zamieszczonej
reklamy w stosunku do ztozonego zamdwienia.

§ 20. Jezeli reklamacja jest uzasadniona, wydawca po konsultacjach z reklamodawcy,
zobowigzany jest sprostowac wady i usterki reklamy, ponownie umieszczajgc ja w gazecie w
terminie wspadlnie uzgodnionym przez obie strony.

§ 21. 1. Reklamodawcy nie przystugujg zadne roszczenia w przypadku dostarczenia
wadliwego materiatu reklamowego.

2. Ztozenie reklamaciji nie zwalnia reklamodawcy od obowigzku zaptaty wynagrodzenia z tytutu
zamieszczenia reklamy.

Dziat IV. Optaty za reklame w gazecie

§ 22. Cennik optat za reklame w gazecie okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Dziat V. Przepisy przejSciowe

§ 23. Do reklamodawcow, ktorzy dokonali zamowienia reklamy po 1 stycznia 2023 roku, ale
przed wejsciem w zycie niniejszego zarzgdzenia mozna stosowaé wczesniejszy cennik.

§ 24. Do reklamodawcow, ktérzy dokonali zamowienia na zasadach obowigzujgcych przed
wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia, mozna stosowal dotychczasowe zasady
przyjmowania zlecen reklamowych, jednak zlecenia w takiej formie mogg by¢ przyjmowane
jedynie do konca 2023 roku.
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§ 25. Do reklamodawcow, ktérzy wyrazg chec reklamy na pozostate wydania gazety w 2023
roku, mozna zastosowac rabaty, o ktérych mowa w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia
— przepisy te stosuje sie odpowiednio.

Dziat VI. Przepisy korcowe

§ 26. 1. Niniejsze zarzgdzenie umieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej wydawcy oraz
na stronie internetowej wydawcy — https://ckpirzielonki.pl w menu ,Gazeta”, w zakfadce ,Akty
prawne”.

2. W przypadku zmiany niniejszego zarzadzenia, w zatgczniku zarzgdzenia wprowadzajgcego
zmiany umieszcza sie tekst jednolity zarzgdzenia w sprawie: organizacji gazety ,Wiadomosci
Lokalne Gminy Zielonki”, zasad przyjmowania zlecen reklamowych oraz cennika reklam,
a tekst jednolity publikuje sie jak w ust. 1.

§ 27. Redaktor naczelny, o ktérym mowa w § 1 zarzadzenia nr CKPiR.021.6.2023 z dnia
6 czerwca 2023 r. w sprawie: powotania redaktora naczelnego gazety Wiadomosci Lokalne
Gminy Zielonki staje sie redaktorem naczelnym, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 niniejszego
zarzadzenia.

§ 28. W zarzadzeniu nr CKPIR.021.6.2023 z dnia 6 czerwca 2023 r. w sprawie: powofania
redaktora naczelnego gazety Wiadomosci Lokalne Gminy Zielonki, po § 1 dodaje sie § 1a w
brzmieniu: ,§ 1a Na zastepce redaktora naczelnego Wiadomosci Lokalnych Gminy Zielonki
powotuje sie Tomasza Najde.”.

§ 29. Traci moc zarzadzenie nr CKPiR.021.4.2021 Dyrektora Centrum Kultury, Promocji
i Rekreacji w Zielonkach z dnia 28 stycznia 2021 roku w sprawie: wprowadzenia howego
~Regulaminu zamieszczania reklam w <<WiadomoSciach Lokalnych Gminy Zielonki>>".

§ 30. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Centrum Kultury,
Promociji i Rekreacji w Zielonkach
)

Marek Ptachta
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Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr CKPIR.021.9.2023
z dnia 21 wrze$nia 2023 roku

Umowa wspétpracy

Dane reklamodawca (aktualne dane reklamodawcy, te same dane powinny wynikac
z przelewu i znajdg sie réwniez na fakturze):

Adres:

Tel.: email:

NIP:

UWAGI:

[ ] Platnos¢ bedzie nastepowata w formie przedptaty przed najblizszg edycjg na konto
Wydawcy: Centrum Kultury, Promocji i Rekreacji, ul. ks. Jana Michalika 2A, 32 - 087
Zielonki konto bankowe CKPIR: Santander Bank Polska S.A. 73 1910 1048 2114 4400 4026
0044.

[ ]Uprzejmie prosze o wystawianie faktury przelewowej z terminem pfatnosci 14 dni.

§ 1. Wnioskuje o zamieszczanie reklamy w gazecie ,Wiadomosci Lokalne Gminy Zielonki”
wydawanej przez Centrum Kultury, Promociji i Rekreacji 32-087 Zielonki, ul. ks. Jana Michalika
NIP: 944-19-96-683:

§ 2. Potwierdzam zapoznanie sie z zasadami przyjmowania zlecen reklamowych zawartymi w
zarzgdzeniu nr CKPiR.021.9.2023 z dnia 21 wrzesnia 2023 roku Dyrektora Centrum Kultury,
Promocji i Rekreacji w Zielonkach w sprawie: organizacji gazety ,Wiadomosci Lokalne Gminy
Zielonki”, zasad przyjmowania zlecen reklamowych oraz cennika reklam.

§ 3. Wyrazam zgode na przesytanie informaciji reklamowej w okresie 5 lat od dnia podpisania
umowy wspotpracy.

§ 4. Przestanie podpisanej, zeskanowanej wersji niniejszej umowy jest wystarczajgce do jej
zawarcia.

§ 5. Sgdem wtasciwym w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest Sad wtasciwy dla siedziby
Wydawcy.

/Reklamodawca — podpis, data/ /Wydawca - podpis, data/
Wypetnia wydawca:

Uwagi:
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Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr CKPIiR.021.9.2023
z dnia 21 wrze$nia 2023 roku
Optaty za reklame w gazecie

§ 1. Wprowadza sie nastepujgcy cennik reklam:
1) strony wewnatrz numeru:
a) cata strona 950 zt + VAT,
b) 1/2 strony 500 zt + VAT,
c) 1/4 strony 275 zt + VAT,
d) 1/8 strony 150 zt + VAT;
2) oktadka — ostatnia strona gazety:
a) cata strona 1 500 zt + VAT,
b) 1/2 strony 800 zt + VAT,
3) oktadka — wewnetrzna strona:
a) cata strona 1 000 zt + VAT,
b) 1/2 strony 550 zt + VAT.

§ 2. 1. W przypadku duzego zainteresowania reklamg na ostatniej stronie gazety, wydawca
moze zastrzec, ze reklama bedzie przyznawana w sposob rotacyjny, sposréd maksymalnie
4 pierwszych reklamodawcow, ktérzy wyrazg zainteresowanie zakupu reklamy na oktadce
ostatniej strony gazety (w formacie cata strona) w danym roku kalendarzowym.

2. Reklamodawcy poza zgtoszeniem checi zamowienia reklamy na ostatniej stronie gazety
muszg réwnoczesnie zamowi¢ i optaci¢ catostronicowg reklame w gazecie na caty rok
kalendarzowy.

3. Kolejnos¢ reklamy na ostatniej stronie zostanie w miare mozliwosci uzgodniona lub
wylosowana przez redaktora naczelnego.

§ 3. 1. Wydawca moze przygotowac reklame z materiatdw nadestanych przez reklamodawce.
2. Koszt przygotowania reklamy wynosi 150,00 zt + VAT.

§ 4. 1. W przypadku zamoéwienia reklamy na wiecej niz jedno wydanie gazety stosuje sie rabat:
1) 10% na trzy wydania w ciggu roku,
2) 15% na cztery wydania w ciggu roku
o ile reklamodawca zadeklaruje cheé reklamy za okres, w ktéorym rabat moze zostaé
przyznany.

§ 5. Mozliwe jest doliczenie rabatu uznaniowego nieprzekraczajgcego 10%.

§ 6. W wyjatkowych sytuacjach po uzyskaniu zgody Dyrektora mozliwym jest zastosowanie
rabatéw innych niz okreslone w niniejszym zatgczniku.
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